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راء ضوابط التعاقد والش
ئ ة والكميات لخدمات ف 

الأزياء الموحدة

هـ،06/01/1448وتاري    خ ( 18)الصادرة بقرار وزير المالية رقم 
ه 20/01/1448ويعمل بموجبها من تاري    خ 

(01)نسخة 



2 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

إشعار هام وإخلاء مسؤولية

وعات الحك ويتم ومية،هذا المستند هو ملكية حصرية لهيئة كفاءة الإنفاق والمشر

وط هذا الإشعار الهام ي ذلك شر
 
.قراءة هذا المستند بأكمله بما ف

ري  ها يجوز للجهات العامة الإفصاح عن محتوى هذا المستند أو جزء منه لمستشا

يطة أن يتضمن هذا الإشعار/و .أو المتعاقدين معها شر

رف بما أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن هذا المستند أو جزءٍ منه من قِبل أي ط

ي ذلك الجهات العامة و
 
يكون على ن معها،وأو المتعاقد/ها ووأو مستشار/ف

.ويتحمل المخاطر المرتبطة به، المسؤولية التامة لذلك الطرف

بْ
ُ
لأيّ طرف آخر اماتئ الهيئة ذمتها إلى أقصى حد يسمح به القانون من أية الت  رِ وت

ي )ندمهما كانت طريقة نشوئها فيما يتعلق أو يتصل باستخدام هذا المست
 
بما ف

 كانت طبيعتها
ً
أوالتقصتروأالإهمالسواء بسبب ذلك الخسائر أو التعويضات أيّا

(. خلاف ذلك

تريات تطبق هذه الضوابط باعتبارها مكملة لأحكام نظام المنافسات والمش▪

ه الضوابط أو الحكومية ولائحته التنفيذية والأحكام الأخرى، ولا يجوز تفستر هذ

تب ي النظام أو اللائحة، كما لا يت 
 
على العمل بها بما يخالف أي حكم وارد ف

ي هذه الضوابط على حكم معير  إعفاء الجهة أو المتعاقد من
 
عدم النص ف

ً
ام بأي متطلبات أو أحكام مقررة نظاما .الالت  

وطوفقتضمنه من محتويات يتشي صلاحية هذا المستند وما ▪ الواردة الشر

 من تاري    خ إصداره
ً
.به واعتبارا
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أهداف الضوابط ( 1)المادة 



5 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

وعات الحكومية. 1.1 دور هيئة كفاءة الإنفاق والمشر

يات الحكومية ولائحته التنفيذية نسخة رقم  م ، والأوامر السامية 2024، تاري    خ ابريل (4)يعطي نظام المنافسات والمشت 

ي مراجعة المنافسات الخاصة بالجهة
 
 ف
ً
 محوريا

ً
وعات الحكومية دورا وتشمل هذه . الكريمة، هيئة كفاءة الإنفاق والمشر

 للمادة 
ً
:من النظام، جوانب متعددة أهمها15والمادة 14المراجعة، وفقا

يات والبند رقم 14طبقا للمادة 1. مراجعة ما ترفعه إليها الجهة الحكومية من دراسات 3من نظام المنافسات والمشت 

ي تتولى طرحها، وما يتعلق بها من وثائق للمناف
يات والأعمال الت  سة ووثائق التأهيل جدوى وتكاليف تقديرية للمشت 

ي شأنها خلال مدة -المسبق 
 
يوم عمل15إن وجد وإبداء الرأي ف

يات والبند رقم 15طبقا للمادة 2. على الجهة الحكومية قبل طرح مشاريعها أو أعمالها 3من نظام المنافسات والمشت 

تأهيل المسبق وما أو قبل إجراء التأهيل المسبق عرض دراسة الجدوى والتكلفة التقديرية ووثائق المنافسة ووثائق ال

اء الموحد لمراجعتها خلال  يوم عمل فإن لم ترد الجهة المختصة 15اتخذته من إجراءات على الجهة المختصة بالشر

ام بما تطلبه الجهة المختصة ب اء الموحد خلال هذه المدة عدت موافقة، وعلى الجهة الحكومية الالت   اء بالشر الشر

الموحد من تعديلات

 للأمر ال3.
ً
وعات الجديدة أو القائمة تنفيذا وعات، سواء المشر سامي مراجعة دراسات السعة والطلب لجميع المشر

ي بالموافقة على المذكرة رقم 1439/ 03/ 18وتاري    خ ( 13003)الكريم رقم 
ه، 1439/ 2/ 12بتاري    خ ( 167)ه القاض 

ي تطبيق خطة العرض والطلب المتكاملة بوصفها أحد المستلزمات الأساس
ي البند الثان 

 
ية للموافقة على المتضمن ف

وعات القائمة ي ذلك المشر
 
وع قبل الاعتماد والتنفيذ، بما ف أي مشر

وتاري    خ ( 46/م)مراجعة أعمال المنافسات للتأكد من تطابقها مع الاعتمادات المخصصة لها طبقا للأمر السامي رقم 4.

ي البند 1441/4/12
 
انية العامة للدولة والتعليمات ا( ثالثا)ه الذي ينص ف لخاصة بها ولا تصرف النفقات وفق المتر 

ي غتر ما خصص له
 
يجوز استعمال الاعتماد ف

ي عقود التشغيل والصيانة بالجهة العامة الصادر بموجب قرار معالىي وزير الموار5.
 
ية مراجعة بنود التوطير  ف د البشر

ي هذا 1441/4/27وتاري    خ ( 83958)والتنمية الاجتماعية رقم 
 
ه، وجميع الأوامر والأنظمة والتعليمات الصادرة ف

ية والتنمية الاجتماعية الشأن من وزارة الموارد البشر

حول الرقمي التحقق من وجود الموافقات اللازمة لإنشاء مراكز البيانات والذي يتطلب موافقة اللجنة الوطنية للت6.

 للأمر السامي رقم 
ً
ه 1441/1/2بتاري    خ 93وذلك استنادا

يات الحكومية الصادر بتاري    خ 7. اطات هيئة المحتوى المحلىي والمشت 
ام بمتطلبات واشت  ه 1440/7/5مراجعة الالت  

أهداف الضوابط ( 1)المادة 

أهداف الضوابط. 1.2

وعات الحكومية، تهدف هذه الضوابط إلى اعتماد أداة وآلية من ا من دور هيئة كفاءة الإنفاق والمشر
ً
ظمة للتعامل انطلاق

الإنفاق والإدارة تسعى الضوابط إلى تمكير  كل من الهيئة والجهة الحكومية من تحقيق كفاءة. مع توريد الأزياء الموحدة

.ريقة ممكنةالمثلى من خلال تحديد الدوافع التشغيلية وراء الطلبات وضمان تلبية الاحتياجات الفعلية بأفضل ط
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التعريفات ( 2)المادة 



7 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

قائمة التعاريف. 2.1

التعريفات ( 2)المادة 

الجهة الحكومية
ات الوزارات والأجهزة الحكومية والهيئات والمصالح والمؤسسات العامة والأجهزة ذ

.الشخصية المعنوية العامة المستقلة

وعات الحكوميةالهيئة .هيئة كفاءة الانفاق والمشر

المنافسة
فاق تشمل جميع إجراءات ووثائق طلب تقديم العروض من قبل هيئة كفاءة الإن

سية وعات الحكومية ومقدمي العروض حت  الت 
.والمشر

الأزياء الموحدة/ الأزياء 
ف تعزيز لباس رسمي يتم طلبه من قبل الجهة الحكومية لموظفيها أو فرقها، بهد

ي يعكس الانضباط والي  
 
اف .ظيمالهوية المؤسسية، وتحقيق مظهر موحد واحت 

اتفاقية مستوى الخدمة
ي تستخدمها الجهة الحكومية لقياس ومراقبة أداء الموردي

ن، وتحديد معايتر الأداء الت 

المستوى المتوقع للخدمة، وعليها يتم تحديد الغرامات وآلية احتسابها

دمةطلب موجه إلى مقدمي الخدمات يهدف للحصول على معلومات عن منافسة قانموذج طلب المعلومات

وط والمواصفات كراسة الشر
ي المنافسة مقدمة من الجهة الحكومية توضح نطاق العم

 
ل، وثيقة رسمية ف

والمتطلبات، ومعلومات المنافسة

يات الحكوميةالنظام نظام المنافسات والمشت 

ح ضوابط توريد الأزياء الموحدة ويفصل موادها مع الإيضاحات اللادليل الضوابط زمةملف يشر

التعريف  المصطلح
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موضوع العقد( 3)المادة 



9 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

تعريف موضوع العقد. 3.1

من قبل الجهة الحكومية لتحديد نطاق العمل لتوريدات الأزياء " 2المستوى "يجب استخدام التصنيف التالىي إلى 

.خلال مرحلة تطوير نموذج طلب تقديم العروض لتوريدات الأزياء

موضوع العقد( 3)المادة 

الأزياء 

التوريد 

ستفيدي توفتر قطع الأزياء للجهة الحكومية لاستخدام الموظفير  او م
ي ذلك أزياء الأطباء والمرض  والمنظمير  والطلاب

 
. الخ...الجهة، بما ف

 للقائمة الإلزامية من المتطلب
ً
انظر )ات يشمل وصف كل عنصر وفقا

"(المواصفات الفنية"5المادة 

الضمان

علقة المشكلات أو العيوب المت( استبدال، إعادة، إصلاح)خدمة لإزالة 
ي منتجات 

 
ي يكتشفها المستخدم النهالأزياءبالجودة ف

ي خلال الت 
ان 

ة زمنية معينة بعد التسليم  ة الضمان)فت  .(فت 

التوصيل

ي خدمة نقل قطع الأزياء إلى الموقع المحدد من قبل المستخدم ال
نهان 

ي التاري    خ المحدد 
 
يل دفعة يمكن أن يتم التوص(. أو التواري    خ المحددة)ف

 لجدول مسبق 
ً
ول جد)واحدة أو عتر سلسلة من التوصيلات وفقا

(التوصيل

الخياطة 
يدين خدمة تتعلق بتحسير  قطع الأزياء الموردة لتناسب المستف

النهائيير  بتعديل القياسات وتحسينها عن طريق الخياطة

الغسيل
ي تم توريدها بعد استخدامها من ق

بل خدمة غسيل قطع الأزياء الت 

والكيالمستفيدين النهائيير  وتشمل خدمة الغسيل والتجفيف

الإصلاح 
ي تم است

ي قطع الأزياء الت 
 
خدامها خدمة إصلاح المشكلات او العيب ف

ة العق د من قبل المستفيدين النهائيير  او المخزنة خلال فت 

التوزي    ع للموظفير 
ي تتعلق بتوزي    ع منتجات الأزياء على المستفيدين النخدمة 

 
هائيير  ف

الجهة بعد توصيل المنتجات الى المواقع المحددة 

التعريف  2المستوى  1المستوى 

ي هيكلة نطاق العمل، وتعزيز القدرة التنافس
 
ي يضمن التصنيف المقدم لتوريدات الأزياء الوضوح ف

 
ية والشفافية ف

اء .عملية الشر
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إدارة الطلبات( 4)المادة 



11 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

إدارة الطلبات( 4)المادة 

تحليل مستوى المخاطر التشغيلية. 4.1

وع، بإجراء تحليل لمستوى المخاطر التشغيلية المرتبطة به، ويمكن• م الجهة قبل طرح أي مشر للجهة الحكومية تلت  

شاد بالدليل  شاديالاست  وع لإدارة المخاطر والصادر من وزارة المالية، وذلك بما يتناسب مع طبالإست  يعة المشر

–لمهنية تقييم مخاطر الصحة والسلامة ا: )وحجمه وتعقيده، ويشمل هذا التحليل على سبيل المثال لا الحصر

ائية المناسبة ثم تضع الضوابط الإجرائية الوق( مخاطر ارتفاع التكلفة–المخاطر الأمنية –مخاطر استمرارية الأعمال 

وع بما يكفل خفض المخاطر إلى مستوى مقبول .ضمن خطة تنفيذ المشر

دمج الاحتياج لجميع الفروع والإدارات. 4.2

خلال دمج يجب على الجهة الحكومية توحيد احتياجاتها وطلبات توريد الأزياء الموحدة لجميع فروعها وإداراتها من•

ي تشمل منتجات الأزياء
محافظة يهدف هذا الإجراء إلى تعزيز كفاءة الإنفاق وال. الكراسات وطلبات العروض الت 

الاحتياج تجميع ويشمل توحيد. على المال العام، من خلال تقليل التكرار وتجنب تقديم طلبات منفصلة ومتفرقة

ي كراسة واحدة للاستفادة من الحجم الاقتصادي
 
. الطلبات للأزياء ف

ة تقل عن • ي حال تقديم كراسة جديدة لتوريد الأزياء خلال فت 
 
أشهر من تاري    خ الكراسة السابقة؛ يجب تقديم 6ف

رات مفصّلة وتوضيح أسباب طلب الاستثناء .متر

ي نفس الكراسة. 4.3
 
تضمي   خدمات الأزياء ف

وط والمواصفات لتوريد الأزياء، يجب على الجهة تضمير  جميع خدمات الأزياء الم• طلوبة عند إعداد كراسة الشر

ي نطاق وبرنامج العمل...( الغسيل، التوصيل، الصيانة: مثل)
 
ي نفس الكراسة وتوضيح الخدمات ف

 
وجدول الكميات ف

.والخدمات، ويجب على الجهة أن تتفادى طرح كراسة أخرى لخدمات الأزياء

ي للأزياء. 4.4
اض  تحديد العمر الافتر

ي ال•
اض  ام بإدراج العمر الافت  وط والمواصفات لتوريد الأزياء الموحدة، يجب الالت   مطلوب لكل عند إعداد كراسة الشر

ي كما يتعير  تضمي. منتج كجزء أساسي من المواصفات الفنية لتوفتر معلومات دقيقة للموردين
اض  ن العمر الافت 

ا لضمان وضوح المتطلبات
ً
ي نموذج البيانات التشغيلية أيض

 
. للمنتجات ف

ي للأزياء، وعند تقديم طلبات توريد الأزياء الموحدة، يتعير  على الجهة تزويد الهيئة بما يثبت انتهاء العم•
اض  ر الافت 

ا للضوابط ا
ً
، وذلك لضمان اكتمال الإجراءات وفق .لمعتمدةبالإضافة إلى إرفاق ما يثبت الحاجة إلى التغيتر

اء او الاستئجار لتوريدات الأزياء . 4.5 تحليل الشر

اطات الص• ي حال عدم وجود تعارض مع الاشت 
 
ائها ف حية يجب على الجهة الحكومية دراسة استئجار الأزياء او شر

اء او الاستئجار لتوريدات الأزياء غتر الدورية المطلو. للأزياء المطلوبة بة لغرض محدد وتشمل ضوابط تحليل الشر

اءها  ( مثال أزياء تنظيم لحفل تكريم نهاية السنة)ولا يستدعي شر
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تفصيل المنتجات ( 5)المادة 
بالتوائم مع الدليل



13 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

تفصيل المنتجات بالتوائم مع الدليل( 5)المادة 

تحديد مواصفات الأزياء بالمواءمة مع الدليل الارشادي . 5.1

م الجهة الحكومية بتحديد احتياجات الأزياء الموحدة بشكل مفصل ودقيق لضمان توافق جميع المتطلبات يجب أن تلت  

ي الدليل الإرشادي، وذلك لتحقيق الكفاءة وض
 
. مان الجودةمع المعايتر الفنية المعتمدة والمواصفات المحددة ف

:يشمل التفصيل ما يلىي

:النوع. 1

الاستخدام تحديد نوع الأزياء والخدمات المطلوبة بشكل واضح، بما يشمل كافة التفاصيل المتعلقة بيجب (  أ

ها . المقصود، سواء كان للزيارات الميدانية، أو مكافحة الحرائق، أو المهن الطبية، أو غتر

:الكمية. 2

يجب . علية للجهةعلى الجهة تحديد الكميات المطلوبة بدقة لكل الأزياء والخدمات بناءً على الاحتياجات الفيتعير  (  أ

، وعدد الأزياء الاحتياطية، والعمر الاف ا إلى عوامل مثل عدد الموظفير 
ً
ي للزي، أن يتم احتساب الكميات استناد

تراض 

ويحق . انويجب ان تحرص الجهة على تحديد الاحتياج الفعلىي دون زيادة أو نقص. وعدد مرات الاستخدام، وما إلى ذلك

. للهيئة طلب تفصيل لطريقة احتساب الكميات المطلوبة من الجهة

:المواصفات الفنية. 3

ي يجب أن تشمل القياسيتعير  (  أ
ات، المواد على الجهة تقديم المواصفات الفنية المفصلة لكل الأزياء، والت 

يل حول الجودة إضافة إلى ذلك، يجب تضمير  تفاص.  المستخدمة، الألوان، التصاميم، المعايتر العالمية لبعض الأزياء

، وأي تفاصيل أخرى من شأنها وصف المنتج بشكل دقيق ي
اض  الفنية الخاصة ويجب تضمير  المواصفات. والعمر الافت 

ي دليل الضوابط
 
.لكل نوع من أصناف الأزياء حسب ما هو موضح ف

: الخدمات المطلوبة. 4

ي الأس( أ
 
بوع ووقت يجب ادراج الخدمات المطلوبة لتوريدات الأزياء بشكل واضح مثل عدد مرات الغسيل المطلوبة ف

. الاستلام

اضح ويشمل فصل الخدمات المتعلقة بتوريدات الأزياء بجدول كميات منفصل مع توضيح الخدمة بوصف ويجب (  ب 

 للوقت والمكان
ً
. تفصيلً



14 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

الاستدامة. 5.2

ثتر على جودة يجب مراعاة النقاط التالية عند تحديد المنتجات والخدمات، بهدف تعزيز الاستدامة البيئية دون التأ

:الأزياء أو الخدمات المطلوبة

ي. 1
:الأثر البيئئ

 أقل مقارنة بالبدائل المتتراعي ( أ
ً
 بيئيا

ً
ك أثرا ي تت 

احة، مع الحفاظ على الجهة الحكومية اختيار الأزياء أو الخدمات الت 

.الجودة والكفاءة المطلوبة

:استخدام المواد المستدامة. 2

ك المستمدة من موارد اختيار الأزياء المصنوعة من مواد صديقة للبيئة، مثل المواد القابلة لإعادة التدوير أو تليُفضل ( أ

ي على البيئة ي تقليل التأثتر السلتر
 
.متجددة، مما يساهم ف

:التغليف الصديق للبيئة. 3

ى المواد تراعي الجهة الحكومية استخدام مواد تغليف مستدامة وقابلة لإعادة التدوير، مع تقليل الاعتماد عل( أ

البلاستيكية أو غتر القابلة للتحلل
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وط ( 6)المادة  اعداد كراسة الشر
والمواصفات



16 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

وط والمواصفات( 6)المادة  اعداد كراسة الشر

وط والمواصفات. 6.1 ي يجب استخدامها أثناء اعداد كراسة الشر
المستندات الئر

ام ب وط والمواصفات لتوريدات الأزياء، يجب على الجهة الحكومية ضمان الالت   ما ورد اثناء إعداد كراسة الشر

يا :تبالمستندات التالية للحفاظ على الاتساق والشفافية والمواءمة مع أفضل ممارسات المشت 

وط والمواصفات لتوريدات الأزياء . "أ ع على يجب على الجهة الحكومية الاطلا" إرشادات عامة لإعداد كراسة الشر

وط والمواصفات لتوريدات الأزياء المقدمة من الهيئة، حيث توف ر المبادئ الإرشادات العامة لطلب كراسة الشر

وط والمواصفات لتوريدات الأزياء، والمصممة لضم  لهيكلة كراسات الشر
ً
 شاملا

ً
ان معالجة كافة التوجيهية إطارا

.ءاتالجوانب الهامة لعملية توريدات الأزياء بشكل صحيح، مما يعزز الوضوح والشفافية لمقدمي العطا

وط والمواصفات لتوريدات الأزياء.   " ب كراسة يجب على الجهة الحكومية استخدام نموذج" نموذج كراسة الشر

وط والمواصفات لتوريدات الأزياء أثناء إعداد الكراسة لتبسيط عملية إعدادها، وتوحيد شكل ومحتوى الشر

يات ال وط والمواصفات لتوريدات الأزياء، مع ضمان الوضوح والتوافق مع معايتر المشت  حكومية، كراسة الشر

ي المملكة العربية السعودية
 
. والمتطلبات التنظيمية ف
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مراحل المنافسة( 7)المادة 



18 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

مراحل المنافسة( 7)المادة 

مراحل المنافسة. 7.1

اء على التوضيح يجب على الجهة الحكومية اتباع أسلوب المنافسة على مرحلة او مرحلتير  لتوريدات الأزياء بن

:ادناه لضمان الشفافية والتنافسية

أسلوب المنافسة على مرحلة واحدة لتوريدات الأزياء المستبدلة والزي الجديد مع وجود ايضاح. 1

.  للمواصفات المطلوبة بشكل مفصل

ي تقتصر على وجود إيضاح مف. 2
: صل للمواصفاتأسلوب المنافسة على مرحلتير  لتوريدات الأزياء الجديدة الت 

بشكل يجب على الجهة الحكومية جمع المعلومات من الموردين المحتملير  لفهم بيئة السوق. أ

.  أفضل وقدرات مختلف مزودي توريدات الأزياء

ء على الم
ً
واصفات يجب على الجهة الحكومية الحصول على عروض مفصلة من مقدمي توريدات الأزياء بنا

ي مرحلة طلب المعلومات 
 
المحددة ف
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مؤهلات الموردين( 8)المادة 



20 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

مؤهلات الموردين( 8)المادة 

مؤهلات الموردين. 8.1

ة الكافية و( أو التأهيل اللاحق)غرض التأهيل المسبق  الكفاءة للمورد هو التأكد من أن المورد لديه الختر

امات التعاقدية بالكامل وبجودة عالية جب على لتحقيق هذا الهدف، ي. والموارد والقدرات للوفاء بالالت  

ي استخدام معايتر التأهيل التالية لمراجعة وتقييم الموردين قبل السماح
ي المستخدم النهان 

 
لهم بالمشاركة ف

.المناقصات الخاصة بتوريدات الأزياء

ة السوقية. 1 الحجم والختر

ي سوق توريدات الأزياء  . أ
 
ة ف عدد سنوات الختر

كات تصنيع الأزياء .  ب ي حالة المورد بالجملة)اتفاقيات التعاون الرسمية مع شر
 
(  ف

ي سلسلة التوريد . ج
 
.(  منتج، تاجر جملة، تاجر تجزئة، الخ)الموقع ف

ي توريد الأزياء .  د
 
ي العمل مع الكيانات الحكومية ف

 
ة ف الختر

حجم المنظمة . 2

العدد الإجمالىي للموظفير     . أ

الضمان وجود خدمات ضمان خاصة به وموظفير  مخصصير  لتوفتر الخدمات ومنها التوصيل والغسيل و. ب

القدرات. 3

(   عدد عناصر الأزياء الفريدة والعلامات التجارية)حجم وتنوع كتالوج المنتجات . أ

(  الموقع، سعة الإنتاج)المنشآت التصنيعية الخاصة أو المستأجرة .  ب

(  الموقع، سعة التخزين)المخازن الخاصة أو المستأجرة . ج

( القدرة على إجراء التوصيل)القدرات اللوجستية .  د

ي ذلك التوزي    ع والإصلاح و)القدرة على تقديم خدمات الاستعانة بمصادر خارجية معقدة .  ه 
 
(الغسيلبما ف



21 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

اكات . 4 الشر

ي خدمات الضمان، والتوصيل والغسيل والتوزي    ع للأزياء . أ
 
اكات ف منشآت إذا لم تكن هناك)قائمة بالشر

( مملوكة

الاستدامة المالية . 5

كة على سبيل المثال تقرير مالىي من المورد عن الملاءة المالية ل)معلومات عن الإفلاس من المورد . أ لشر

(    ومستوى الديون

ي عملية التأهيل المسبق 
 
ياس الدرجات للمورد، بالإضافة إلى مق( أو اللاحق)قائمة المعايتر المستخدمة ف

ي بشكل فردي لكل مناقصة محدد
.ةوالأوزان لكل معيار، يتم تحديدها من قبل المستخدم النهان 
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تقييم العروض( 9)المادة 



23 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

تقييم العروض( 9)المادة 

تقييم العروض. 9.1

ي
 للمرحلتير  أدناه لضمان تق 

ً
يم متوازن لكل من يجب هيكلة معايتر التقييم لتوريدات الأزياء الموحدة وفقا

:الجوانب الفنية والمالية

ي1.
ي هذه المرحلة، تكون الدرجة عبارة عن اجتياز او رسوب وتعتمد على توف: التقييم الفت 

 
ر منتجات ف

ي الكراسة والملفات ا
 
: لداعمةالأزياء بالمواصفات المطلوبة حسب المواصفات الفنية الموضحة ف

ي الحالات ا. أ
 
ي يستوفيها، وذلك ف

تجزئة : لتاليةيمكن اجتياز موردين مختلفير  كل حسب بنود الأزياء الت 

ي تطرحها الجهة الحكومية
.  المنافسة، الاتفاقيات الاطارية الت 

ي التقييم الفن
 
ا ف

ً
وط الاجتياز كما تم توضيحه اعلاه مسبق ي سينتقلون إلى مقدمو العروض المحققون لشر

ي الموردين الذين يستوفون المعايتر الف. المرحلة التالية للتقييم المالىي
 
. نية الأدن  للعقد فقطلضمان النظر ف

، يتم تقييم الموردين الذين اجتازوا فن: التقييم المالىي2. ي
 بناءً على عروضهم بمجرد اكتمال التقييم الفت 

ً
يا

. المالية

ي والحاصل على أعلى درجة 
ي التقييم الما)يتم منح العقد للمورد الذي اجتاز التقييم الفت 

 
، مع تفضيل (لىيف

ي والمعيار المالىي
جيح لكل من المعيار الفت  ة إجمالية، مع وهذا يضمن أن المورد المختار يقدم أفضل قيم. الت 

.مراعاة كل من جودة خدماته والقدرة التنافسية لأسعاره
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مدة العقد( 10)المادة 



25 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

مدة العقد( 10)المادة 

مدة العقد. 10.1

ي ذلك جميع مراحل الي  
 
ة توريد الأزياء المختصة بأكملها، بما ف فيذ المطلوبة يجب أن تشمل مدة العقد فت 

ال لا الحصر، على سبيل المث)لاستيفاء العلاقة التعاقدية من توريد الأزياء الموحدة والخدمات المطلوبة 

كيب والضمان (التوصيل والت 

قة، وأرب  ع سنوات المدة للاتفاقيات الإطارية لتوريدات الأزياء الموحدة تحدد بثلاث سنوات للاتفاقيات المغل

. للاتفاقيات المفتوحة

مدة عقود توريد الأزياء الموحدة. 10.2

تها لأطول  ين الاحتياج وتضممدة ممكنة يجب ان تراعي الجهة مدة عقود توريد الأزياء وتحرص على تمديد فت 

 الحالىي
ين وعدد الحالىي للأزياء والخدمات والاحتياج المستقبلىي مع الاخذ بعير  الاعتبار عدد الموظفير 

ات المؤثرة على كمية الأزياء المطلوبة ب ي السنوات القادمة وجميع المتغتر
 
هدف تعزيز الموظفير  الجدد ف

.وضمان أفضل الأسعاركفاءة الإنفاق 

آلية التسعت . 10.3

وع عند إعداد جدول الكميات لتوريدات الأزياء، يجب على الجهة الحكومية هيكلة المواصفات التالىي ة للمشر

: بشكل منفصل لضمان عروض أسعار دقيقة وشفافة من مقدمي العطاءات

ي جدول الكميات بشكل منفصل مع توضيح الكمية ال. أ
 
مطلوب توريدها   يجب تحديد السعر لكل بند موضح ف

ي جدول كميات بشكل منفصل مع توضيح بنود الأزياء المشمولة ب.  ب
 
.   الخدماتيجب تسعتر الخدمات ف

. آلية التسعتر تشمل سعر الوحدة والقيمة المضافة. ج
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اتفاقية مستوى ( 11)المادة 
الخدمة



27 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

اتفاقية مستوى الخدمة( 11)المادة 

اتفاقية مستوى الخدمة . 11.1

ويجب . حدةيجب على الجهة الحكومية إجراء تقييم منتظم للموردين لمراقبة وقياس أداء موردي الأزياء المو

ي الاتفاقية
 
:  مراعاة وجود البنود التالية ف

ي الوقت المحدد. أ
 
وع و: التسليم ف  يتعلق بعدد أيام التأختر لأي مرحلة من مراحل وأنشطة المشر

ً
فقا

وع ي للمشر
.   للجدول الزمت 

وط الفنية. ب .  اتوفتر منتجات الأزياء حسب المواصفات الفنية المتفق عليه: استيفاء الشر

كيبالتو: على سبيل المثال لا الحصر)المطالبة بتوفتر الخدمات : الخدمات المتعلقة بالتوريد. ج ( صيل والت 

.  بمستوى جودة عالِ

ي حال وجود خدمات المورد من قبل طرف ثالث 
 
تم ي( مثال توفتر خدمات الغسيل من قبل طرف ثالث)ف

الخدمة المقدمة توضيح بنود اتفاقية مستوى الخدمة لتشمل الخدمات من قبل الطرف الثالث، والمتعلقة ب

. بشكل واضح ومنفصل للخدمة

غرامات اتفاقية مستوى الخدمة . 11.2

ي لتحديد الغرامات والجزاءات التعاقدية من خلال اعتماد مصفوف1. م الجهة بوضع إطار منهجر ة تلت  

من هذه للمخالفات تربط مستوى الجزاء بجسامة الأثر الفعلىي أو المحتمل للمخالفة، على ان تتض

: المنهجية المستويات التالية

تب على المخالفة انقطاع للخدمة ويمكن المعالجة دون انعكاس جوهري: تأثتر منخفض- لا يت 

ي للخدمة أو تعطل مؤقت يؤثر على الأداء أو المستفيدين: تأثتر متوسط-
.  انقطاع جزن 

امات العقد: تأثتر مرتفع- . انقطاع كلىي للخدمة أو اخلال جوهري بالت  

 مقدمي توريدات الأزياء على تقديم مستوى2.
عالِ من يجب على الجهة الحكومية وضع غرامات لتحفتر 

وع ة ب. الأداء والحفاظ عليه طوال مدة تنفيذ المشر اتفاقيات يجب أن تكون هذه الغرامات مرتبطة مباشر

و ، لضمان المساءلة ومواءمتها مع النتائج المرجوة من المشر
ً
.     عمستوى الخدمة المحددة مسبقا

ي ت-
 
ام المتكرر لما نصت عليه اتفاقية مستوى الخدمة، أو فشل المورد ف ي حال عدم الالت  

 
لبية معايتر ف

ي إنهاء العقد، على أن يحدث الإنهاء إذا فش
 
ل المورد الجودة المحددة، تحتفظ الجهة الحكومية بالحق ف

ي إشعار رسمي
ي معقول بعد تلق 

ي غضون إطار زمت 
 
ي معالجة المشكلات المتكررة ف

 
. ف
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وط الخاصة( 12)المادة  الشر



29 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

وط الخاصة( 12)المادة  الشر

وط الخاصة. 12.1 الشر

وط والمواصفات لتوريد الأزياء الموحدة، يجب على الجهة الحكومية هيكلة وط عند إعداد كراسات الشر الشر

وع وع والمتطلبات الخاصة بالمشر .    والأحكام الخاصة بما يتماسر مع نطاق المشر

وط والأحكام الخاصة النقاط التالية عل الاقل : يجب أن تغطي الشر

ي المملكة خلال كافة مراحل تنفيذ المش. أ
 
ام بجميع الأنظمة واللوائح المطبقة ف .   روعالالت  

يات الحكومي. ب
ام بالقائمة الإلزامية الصادرة عن هيئة المحتوى المحلىي والمشت 

ي حال كان الالت  
 
ة ف

.   أي من الأزياء المطلوبة مدرجة ضمن القائمة الإلزامية

ة والمتوسطة المحلية. ج ام بلائحة تفضيل المحتوى المحلىي والمنشآت الصغتر
كات الالت   والشر

يات والصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم  ي الأعمال والمشت 
 
ي السوق المالية ف

 
( 245)المدرجة ف

ه  1441/03/29وتاري    خ 

ي تصميم أو ألوان الأزياء المورّدة. د
 
ات ف ط أن يحق للجهة الحكومية طلب تعديلات أو تغيتر ، بشر

م، على أن يتم ذلك ي العقد المتر
 
قبل البدء تكون هذه التعديلات ضمن الحدود المالية المعتمدة ف

ي مرحلة التوريد النهائية 
 
(.   على سبيل المثال التوصيل)ف

 للمعايتر البيئية يتم التخلص من الأزياء التالفة ومواد التغليف بطريقة آمنة وصديقة للبيئة، وف. ه 
ً
قا

.  المعتمدة

ي.  و ي تصنيع الأزياء متوافقة مع المعاني
 
ط أن تكون جميع المواد المستخدمة ف ر الصحية والبيئية، يُشت 

. وأن تكون خالية من المواد الضارة
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عينات الأزياء( 13)المادة 



31 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

عينات الأزياء( 13)المادة 

فحص عينات الأزياء . 13.1

ت الفنية عند فحص العينات، يتعير  على الجهة الحكومية ضمان توافق المنتجات المقدمة مع المواصفا

:المطلوبة قبل التوريد الكامل للأزياء، ويجب مراعاة المراحل التالية

: المعايت  الفنية للعينات1.

م، القياسات، يجب أن تكون العينات المقدمة مطابقة للمواصفات الفنية من حيث المواد، التصمي. أ

ي المراد توريده
.  والجودة، كما يجب أن تعكس المنتج النهان 

:  المعاينة والتقييم. 2

جرى المعاينة بناءً على. يتم تشكيل لجنة مختصة لتقييم العينات المقدمة. أ
ُ
المعايتر الفنية المحددة ت

ي هذه المعايتر
 
ي لا تستوف

وط والمواصفات، ويتم رفض العينات الت  ي كراسة الشر
 
. ف

: الموافقة النهائية. 3

لا . ات الفنيةتعتمد الجهة الحكومية العينات المقبولة فقط بعد التأكد من مطابقتها للمواصف. أ

.  لعيناتيُسمح للموردين ببدء عملية التوريد إلا بعد الحصول على الموافقة النهائية على ا

:  الإصلاح أو الاستبدال. 4

ة زمنية محددة لتقديم عينات بديلة مت. أ ي حالة رفض العينات، يتم منح المورد فت 
 
وافقة مع ف

وط ة المحددة، تحتفظ الجهة بحق استبعاد المورد م. الشر ن إذا لم يتم الامتثال خلال الفت 

.  المنافسة

:   الإشعار بالقبول. 5

. أ
ً
ة عملية التوريد وفق مبعد الموافقة على العينات، يتم إشعار المورد بالقبول لمباشر . ا للعقد المتر
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نموذج البيانات ( 14)المادة 
التشغيلية



33 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

نموذج البيانات التشغيلية( 14)المادة 

تعريف نموذج البيانات التشغيلية. 14.1

اء والمنافسات الحكومي
ويُستخدم . ةإطار شامل يهدف إلى تنظيم وإدارة البيانات المتعلقة بعمليات الشر

يات الحكومية يُركز النموذج على و. لضمان الشفافية، الكفاءة، والامتثال للقوانير  واللوائح الخاصة بالمشت 

.حصر البيانات المتعلقة بالمنافسة من كميات وأسعار تقديرية وبيانات خاصة بالجهة

ي نموذج البيانات التشغيلية. 14.2
 
البيانات المطلوبة ف

ي نموذج البيانات التشغيلية
 
ورفعها للهيئة مع يجب على الجهة الحكومية تعبئة جميع البيانات المطلوبة ف

وط والمواصفات لتوريد الأزياء الموحدة يانات وتشمل الب. جميع المرفقات الأخرى الخاصة بكراسة الشر

:   المطلوبة على الأقل

أنواع الأزياء المطلوبة . أ

كميات الأزياء المطلوبة .  ب

تفصيل خدمات الأزياء المطلوبة   . ج

ي الجهة    . د
عدد موظق 

عدد المستفيدين من الأزياء ومهنهم  . ه 

عدد الأزياء لكل موظف حسب المهنة سنويًا  .  و

عدد مرات تغيتر الزي سنويًا   . ز

عدد الأزياء الاحتياطية    . ح

ء الموحدة ولا يجب على الجهة الحكومية تعبئة نموذج البيانات التشغيلية لجميع كراسات توريدات الأزيا

ي تقدر قيمتها ب 
ي25ينحصر النموذج للكراسات الت 

لية مليون ريال او أكتر حيث يشمل نموذج البيانات التشعى 

. مليون ريال25الكراسات ما دون 

مليون ريال الى الهيئة عن 25يرسل نموذج البيانات التشغيلية لتوريدات الأزياء الموحدة لما قيمته أقل من 

@Uniformطريق الايميل  expro. gov. sa م الجهة الحكومية بالتأكد من ارساله قبل طرح الكراس  ي وتلت  
 
ة ف

. المنصة
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المحتوى المحلي( 15)المادة 



35 اء والكميات لخدمات فئة الأزياء ا لموحدةضوابط التعاقد والشر

المحتوى المحلي( 15)المادة 

المحتوى المحلي. 15.1

ي
ياتها القيام بالآن  : على الجهة الحكومية عند طرحها لأعمالها ومشت 

 لأحكام المادتير  1.
ً
ام بالقائمة الإلزامية وفقا ي( التاسعة)و( الثامنة)الالت  

ل المحتوى المحلىي من لائحة تفصى 

ي الأعمال
 
ي السوق المالية ف

 
كات المدرجة ف ة والمتوسطة المحلية والشر يات والمنشآت الصغتر والمشت 

".  اللائحة"

اعتماد آليات المحتوى المحلىي التالية، وذلك دون إخلال بأحكام الفقرة أعلاه من هذه المادة   2.

ي• 
ي الفصل : آلية التفضيل السعري للمنتج الوطت 

 
 للتفصيل الوارد ف

ً
ي)من الباب ( لالأو)وفقا

( الثان 

.  من اللائحة

ي التقييم المالىي• 
 
ي الفص: آلية وزن المحتوى المحلىي ف

 
 للتفصيل الوارد ف

ً
ي)ل وفقا

من الباب ( الثان 

ي)
.  من اللائحة( الثان 

 المطلوب للمحتوى المحلىي• 
ي الفصل : آلية الحد الأدن 

 
 للتفصيل الوارد ف

ً
من الباب ( ثالثال)وفقا

ي)
.  من اللائحة( الثان 

اء الأزياء، حسب التالىي. 3. : يجب على الجهة التأكيد على دعم المحتوى المحلى عند شر

.  اشر أو غتر مباشرالتعاقد مع مصممير  محليير  فيما يخص طلبات التصميم للأزياء سواء بشكل مب. أ

.  التعاقد مع موردين محليير  فيما يخص الأزياء السعودية بجميع أنواعها.  ب

اء الأزياء الوطنية مثل . ج ام بحصر شر ها من مصانع ورش البشوتالالت   .   عوديير حرفيير  س/ وغتر

. إعطاء أولوية للمنتجات المصنعة من منسوجات ومواد أولية محلية. د
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شكرًا

Expro.gov.saExpro.gov.sa
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